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HGS-interne Technikerarbeiten (TA) Scharnefski, Datum: 20.10.2020

Regelung fur hausinterne Technikerarbeiten

Generell ist zu jeder Technikerarbeit vor Offnung des Haushalts ein Investitionsplan
anzufertigen, der Auskunft Gber die zu erwartenden Kosten gibt.

Zeitplan

Aktion Apr Jul Nov Mrz
Haushalts&ffnung

Planung und Bestellungen

Sommerferien

Haushaltsschluss -

Ablauf
. Start )

Techniker holt Angebot ein.

v

Betreuender Lehrer
zeichnet Angebot ab.

v

Fachschulleiter zeichnet fur
Haushaltskontrolle ab.

;

Bereichsleiter genehmigt
Investition durch Unterschrift.

;

Techniker legt Angebot dem
Sekretariat vor.

;

Sekretariat bestellt oder gibt
externen Arbeitsauftrag frei.

v

Sekretariat erhalt den
Lieferschein.

v

Sekretariat erhalt und begleicht
die Rechnung.

v
. Ende )
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